附件4

推荐报送材料规范书写说明

1.职务、职称、民族（×族）、籍贯（××省××市或××省××县）、出生年月（年月6位连写）、工作时间（年月6位连写）、入党时间（年月6位连写）、工作单位等信息应填写完整。
[bookmark: _GoBack]2.受表彰情况：填写2023年以来获得学院及以上各类表彰情况。
3.单行事迹材料，字数限于2000字以内。推荐审批表内主要事迹根据单行事迹材料简要概括填写，字数限于800字以内，以第三人称叙述。
4.中层组织推荐意见，应填写是否同意的意见，由中层党组织负责人签字，并加盖中层党组织公章。
5.推荐审批表所有内容，请使用仿宋_GB2312小四号字体填写，使用A4纸双面打印。
6.推荐审批表、单行事迹材料报纸质版1份，同时发送电子版至zzbzzk＠lzu.edu.cn。

单行事迹材料规范书写格式如下：



“先进党支部书记”事迹材料
——××学院（单位）××职务   ×××（姓名）
×××，男，汉族，出生于×年×月，×××人，现任××学院（单位）××职务，×年×月参加工作，×年×月加入中国共产党。
……………………………………




“党员标兵”事迹材料
——××学院（单位）××职务   ×××（姓名）
×××，男，汉族，出生于×年×月，×××人，现任××学院（单位）××职务，×年×月参加工作，×年×月加入中国共产党。
……………………………………



